	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

	
                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 04/09/2017 (Tuần 4 năm học: 2017- 2018) TỪ NGÀY  25 ĐẾN NGÀY 30 / 09/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
25/ 09
	S
	-  Kiểm tra các lớp , về sinh phòng dịch SXH
- Họp giáo viên chủ nhiệm các lớp chuẩn bị cho buổi họp phụ huynh đầu năm học 2017-2018
	- Đ/c Giang, Oanh
- BGH
	

	
	C
	- XD dự thảo QC phối hợp, QC TĐKT
- Kiểm tra chuẩn bị hội trường phục  vụ họp Ban Đại diện cha mẹ 
học sinh
- 17h: Họp Ban đại diện cha mẹ học sinh trường
- 19h:  Trực, giám sát cuộc họp phụ huynh toàn trường
	- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang

- BGH
- BGH
	

	Ba
26/09
	S
	- Họp giáo viên các lớp
- Dự giờ hoạt động lớp MG Nhỡ 4
- Dự  HĐ học  lớp Nhà trẻ, lớp Bé 2
	- BGH
- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc ; Oanh
	

	
	C
	- 4h30: Dự giao ban hiệu trưởng ( Tại PGD)
- Kiểm tra sổ sách các lớp; Kiểm tra lớp năng khiếu võ, vẽ
	- Đ/c Giang
- Đ/c  Ngọc; Oanh
	

	Tư
27/09
	S
	-  Hoàn thiện các KH, QC chuẩn bị duyệt kế hoạch năm học
- Tập huấn công tác y tế tại MN Phúc Đồng
- Bổ sung đồ chơi năm học mới cho các lớp
	- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Tập hợp các văn bản chuẩn bị cho hội nghị duyệt kế hoạch năm học 2017-2018
- Làm việc văn phòng
	- Đ/c Ngọc

- Đ/c  Giang, Oanh
	

	
  Năm
28/09
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm , qui chế giờ ăn các lớp
- Dự HĐ góc lớp A2
	- Đ/c Thanh
- Đ/c Loan
	

	
	C
	-  14h:  Dự duyệt kế hoạch  năm  học  tại MN Tràng An
- Họp giao ban Bí thư tại UBND phường Đức Giang
	- Đ/c Giang, Ngọc
- Đ/c  Oanh
	

	Sáu
29/09
	S
	- Dự giờ lớp Lớn 4
- Dự giờ lớp Nhỡ 3, Lớn 1 
	- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc, Oanh
	

	
	C
	- Dự hội nghị đối thoại giữa người đứng đầu cấp ủy, chính quyền với MTTQ và đối thoại với nhân dân tại UBND phường Đức 
- Tham gia tổng vệ sinh toàn trường
	- Đ/c Giang

- Đ/c Oanh, Ngọc
	

	Bảy
30/ 09
	
	- Đội xung kích tham gia tổng vệ sinh môi trường sư phạm
	- BGH, đội xung kích
	



[bookmark: _GoBack]Ghi chú: +Tiếp tục tập trung chỉ đạo thực hiện QCCM, chuẩn bị các văn bản duyệt KH năm học, tập VN trung thu
     + Đ/c Ngọc đi học TCLL thứ 5,6


